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Uso de procesador de texto

Para la entrega de las actividades se pretende
que se entregue usando el procesador de texto Microsoft
Word ya que es el mas común y el que tiene acceso la
gran mayoría.

En caso de no poder acceder a este programa,
se ofrecen como alternativas Writer, dentro del paquete
de LibreOffice, completamente gratuito o el editor de
google llamado Docs. Pero a la hora de la entrega el
archivo deberá tener la extensión .doc ó .docx sin
excepción.

Guardar Como

Una vez editado todo lo que se va a entregar, deberemos guardar el archivo en
algún lugar de nuestra computadora antes de adjuntarlo en la plataforma. Para ello 
iremos a Archivo > Guardar como > Documento de Word. En algunas versiones de 
Word el botón de Inicio es remplazado por un iconito como se muestra en la imagen.
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Aquí se abre una ventana como se muestra en la imagen a continuación. 
Donde dice Nombre de archivo: se deberá asignar un nombre a nuestro trabajo. La 
entrega será válida poniendo el Nombre del alumno, el año al que pertenece, el/la 
profesor a cargo y el tema.

Lo ideal para no marearnos con la ubicación del archivo es guardarlo en la 
Carpeta Documentos.

Una vez hecho todo, cliquear en el botón Guardar

Adjuntar a la Actividad

Para poder agregar el archivo a la entrega, sólo es cuestión de encontrar 
nuestro archivo. Una vez hecho clic en Agregar archivo buscamos, marcamos y 
presionamos Enviar.


